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Na podlagi Zakona o knjizni¢arstvu (Uradni list RS, §t. 87/2001, 96/2002 - ZUJIK, 92/2015), Uredbe o
osnovnih storitvah knjiznic (Ur. I. RS §t. 29/2003), Zakona o varstvu osebnih podatkov (Uradni list RS,
§t. 86/2004, 113/2005 - ZInfP, 51/2007 - ZUstS-A, 67/2007), Odloka o ustanovitvi javnega zavoda
Knjiznica Antona Sovreta Hrastnik (Uradni vestnik Zasavja, §t. 12/2003 s kasnejSimi spremembami)

Svet Knijiznice Antona Sovreta Hrastnik predpisuje :

Pravilnik o splosnih pogojih poslovanja

Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik

I SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len

Pravilnik o sploSnih pogojih poslovanja Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik (v nadaljevanju: pravilnik)
ureja odnose med Knjiznico Antona Sovreta Hrastnik (v nadaljevanju: knjiznica) ter njenimi uporabniki

in ¢lani.
Pravilnik dolo¢a :

- dostopnost in pogoje uporabe knjiznice,

- etiko poslovanja,

- dolznosti knjiznice do uporabnika in €lana (vrste storitev),

- Casovne in druge omejitve pri izposoji gradiva, storitvah in uporabi knjiZnice,
- jezik poslovanja,

- cenik storitev.
2. ¢len

Knjiznica je sploSna knjiznica in sodobno multimedijsko, informacijsko, kulturno, izobraZevalno in
socialno srediS¢e, kjer sta izposoja gradiva in posredovanje informacij usklajeni dejavnosti. Da bi
knjiznica uspesSno zadovoljevala informacijske, kulturno izobrazevalne in razvedrilne potrebe svojih
uporabnikov in ¢lanov morajo biti medsebojna pravila sodelovanja ¢im bolj jasno postavljena. Tem

ciliem je namenjen ta pravilnik.

II. DOSTOPNOST IN POGOJI UPORABE KNJIZNICE
3. ¢len

Knjiznica je splodna knjiznica, ki posluje na obmocju obé&ine Hrastnik. Ima gradivo za odrasle in

mladino.
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4. ¢len

Knjiznica ima naslednji obratovalni ¢as za delo z uporabniki :

Ponedeljek 11.00 - 19.00
Torek 11.00 - 19.00
Sreda 11.00 - 19.00
Cetrtek 09.00 — 17.00
Petek 11.00 — 19.00
Sobota 07.30-12.30
Poletni obratovalni ¢as za delo z uporabniki:
Ponedeljek 13.00 - 19.00
Torek 13.00 - 19.00
Sreda 13.00 - 19.00
Cetrtek 08.00 — 14.00
Petek 08.00 — 14.00
Sobota zaprto
Predprazni¢ni obratovalni ¢as za delo z uporabniki:
30. april 09.00-12.00
24. december 09.00 - 12.00
31. december 09.00 - 12.00

Ce je ta dan sobota, je knjiznica zaprta.

5. ¢len

Cenik storitev sprejme Svet knjiznice s sklepom, ki je priloga tega pravilnika.

II1. ETIKA POSLOVANJA

6. ¢len

Nacela etike poslovanja pri izvajanju dejavnosti knjiznice se presoja po splo3nih bibliotekarskih
normabh.



Knjiznica, €lani in uporabniki knjizni¢nih storitev in opreme se morajo ravnati po zakonskih predpisih o
avtorskih in sorodnih pravicah, o zavarovanju podatkov, zlasti osebnih podatkov, o varstvu zdravja pri

delu, o pravici informiranja ter po drugih ustavnih in zakonskih dolo¢bah.
7. Clen

Knjiznica ima knjigo pritozb in pohval.

Ce uporabniki oziroma &lani s pritozbo v to knjigo ne doseZejo Zelenega, se lahko pritoZijo direktorju
knjiznice, konéno pa se lahko pritozijo $e na Svet knjiznice. Odgovor na pritozbo z obrazlozitvijo je

dolzna knjiznica posredovati v primernem in najkrajSem moznem ¢asu.

Iv. DOLZNOSTI KNJIZNICE DO UPORABNIKA IN CLANA (KNJIZNICNE STORITVE)
8. ¢len

Knjiznica izvaja in nudi uporabnikom naslednje osnovne storitve:

- uporabo javnih knjizni¢nih katalogov, vzajemnega kataloga in drugih podatkovnih zbirk in
informacijskih virov,
- dostop do sploSno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti in njihovo uporabo,

- posredovanje informacij o gradivu in iz gradiva,

- usposabljanje uporabnikov za uporabo knjiznice,

- pomoc in svetovanje pri iskanju gradiv, informacij in pri uporabi knjiznice,
- seznanjanje z novostmi v knjiZnici,

- preslikovanje iz knjizni€nega gradiva, ki je v lasti knjiznice,

- rezerviranje knjizni¢nega gradiva,

- uporabo tehni¢ne opreme namenjene uporabnikom,

- dostop do svetovnega spleta,

- dostop do dejavnosti in prireditev.
9. Clen

Brezpla&ne osnovne storitve so:

- izposoja, dostop in uporaba gradiva: dostop do knjizni€énega gradiva, njegova uporaba v
prostorih knjiZnice ter izposoja v €italnice in na dom; seznanjanje z novostmi; dostop in
uporaba sploSno dostopnih elektronskih virov javnih oblasti; dostop in uporaba zakupljenih
podatkovnih zbirk in drugih informacijskih virov — v skladu s pogodbenimi dologili in viri

financiranja;



- posredovanje enostavnih informacij o gradivu in iz gradiva, ki so v lasti knjiznice;

- informiranje uporabnikov o poslovanju in organiziranosti knjiznice, izdajanje informativnih
publikacij v tiskani in elektronski obliki;

- usposabljanje uporabnikov za samostojno iskanje informacij o gradivu knjiznice in drugem
dostopnem gradivu, za uporabo vzajemnega kataloga in drugih katalogov knjiznice, za
uporabo tehniénih pripomockov, ki so v javni uporabi v prostorih knjiznice;

- elektronska posta;

- prireditve za promocijo svojih knjizni€nih zbirk in svojih storitev.
10. &len

Osnovne storitve, ki povzro€ajo knjiznici dodatne stroSke zaradi vodenja evidenc, izdaje izkaznic in
potrdil, zagotavljanje sledljivosti izposojenega gradiva, obnavljanje poSkodovanega gradiva,
izpolnjevanje pogodbenih obveznosti, vezanih na uporabo doloenih vrst gradiva, izpolnjevanje

obveznosti glede avtorskih in sorodnih pravic ipd., knjiznica omogoc¢a le ¢lanom.

11. ¢len

sorodnih pravicah.
12. ¢len

Clani knjiznice lahko uporabljajo racunalni§ko opremo, namenjeno uporabnikom in programsko
opremo, ki je nameS&ena na teh osebnih raCunalnikih. Pri uporabi morajo upostevati interna pravila za
uporabo osebnih racunalnikov.

KnjiZnica ne odgovarja za vsebine, ki jih nepolnoletni otroci pregledujejo na internetu.
13. Clen

Knjiznica ne prevzema odgovornosti za kakrSnokoli $kodo, ki bi nastala kot posledica uporabe video,
avdio, CD in DVD medijev, ter medijev, ki jih uporabniki uporabljajo pri delu z osebnimi raunalniki

(spominske kartice, USB klju€e in podobno).
14. Clen
Medknjizni€éno izposojo urejajo interna pravila knjiznice, ki so priloga k temu pravilniku.

15. élen

na ¢lana 3 dni.

Clan, ki je rezerviral gradivo, je lahko o prispetju gradiva obves&en po elektronski posti ali telefonu.

V. PRAVICE IN DOLZNOSTI UPORABNIKA IN CLANA DO KNJIZNICNEGA GRADIVA
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16. ¢len

Uporabnik knjiznice je fizicna oseba, ki uporablja gradivo, storitve, prostore in opremo knjiznice. Clan

knjiznice je uporabnik, ki se v€lani v knjiznico.
17. Clen

Clan knjiznice lahko postane vsak uporabnik, ki se s podpisom vpishice obveze, da se bo ravnal po
Pravilniku o poslovanju Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik ter placa c&lanarino v viSini, ki jo za

posamezno leto doloci svet knjiznice. S tem si pridobi pravico do ¢lanske izkaznice.
18. Clen

Clan knijiznice lahko postane tudi pravna oseba, ki s pooblastilom pooblaséa svoje zaposlene delavce,
da si v njenem imenu izposojajo knjizni¢no gradivo. Pooblastilo mora podpisati odgovorna oseba in
potrditi z uradnim Zigom pravne osebe.

Stevilo pooblaséenih delavcev zunanjih ustanov je omejeno. O omejitvi odloga direktor knjiznice.
Pravne osebe so dolzne poslati knjiznici seznam pooblas&enih delavcev, ki ga morajo na zacetku

novega koledarskega leta oziroma na zacetku Solskega leta obnoviti.
19. ¢len

Clan knjiznice prejme izkaznico ob vpisu. Druzinskih izkaznic ni. Vsak pooblas&eni delavec pravne

osebe dobi svojo izkaznico.
20. ¢len

Izkaznico uporablja samo ¢&lan knjiznice in je za njeno uporabo tudi osebno odgovoren. Clani knjiznice
uporabljajo storitve knjiznice samo s predloZitvijo izkaznice. Izkaznica ni prenosljiva. Ce knjizni¢ar
utemeljeno dvomi o identiteti uporabnika izkaznice, lahko zahteva njegovo dodatno identifikacijo.
UniCenje ali izgubo izkaznice je Clan dolzan sporociti knjiznici v roku 24-ih ur. V primeru izgube
izkaznice &lanu proti pladilu izdelamo nadomestno izkaznico (duplikat). Ce &lan najde prvotno
izkaznico, je potrebno duplikat unigiti.

Spremembo bivali§€a in drugih podatkov je &lan dolZan takoj sporo€iti knjiZnici.

V primeru zlorabe izkaznice o njenem odvzemu odlo&a direktor knjiZnice.

21. ¢len

je dolzna osebne podatke &lanov, vkljuéno s podatki o izposojenem gradivu varovati v skladu z

Zakonom o varstvu osebnih podatkov.

22.¢len
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Otroci do dopolnjenega 14. leta starosti se vpisujejo ob prisotnosti enega od starSev ali skrbnika, ki

predloZi svoj in otrokov osebni dokument in podpiSe vpisnico.

Za potrebe prvega odstavka tega €lena se kot skrbnik pojmuje vsaka polnoletna oseba, ki predlozi
svoj in otrokov osebni dokument in se hkrati zaveze prevzeti vse obveznosti, ki za otroka nastanejo iz

naslova €lanstva v Knjiznici Hrastnik.

Mladostniki od 14. do vkljuéno 17. leta starosti se lahko vpisujejo samostojno, ¢e predlozijo svoj
osebni dokument in podpiSejo vpisnico. Za izpolnjevanje njihovih obveznosti do knjiznice odgovarjajo
starsi ali skrbniki.

23. ¢len

Tuji drzavljani, ki zatasno prebivajo v Republiki Sloveniji, ob vpisu predlozijo potni list, osebno
izkaznico ali drug ustrezen dokument, s katerim je mogoce preveriti njihovo istovetnost, ter dokazilo o

zaCasnem bivaliS¢u v Republiki Sloveniji.
24. &len

Knjiznica ne vpisuje tistih uporabnikov, ki so kakorkoli zlorabili svoje €lanstvo in izposojeno knjizniéno

gradivo ali so bili izklju€eni iz katerekoli druge knjiznice.
25. ¢len

Obiskovalci Citalnic se morajo ravnati po CitalniSkem poslovniku, ki je del tega pravilnika.
26. ¢len

Clani knjiznice pladajo ¢lanarino za eno leto (12 mesecev) glede na datum pristopa v &lanstvo
knjiznice.
ViSino €lanarine dolo€i za vsako koledarsko leto Svet knijiznice in objavi v ceniku, ki je sestavni del

tega pravilnika.
27. ¢len

Clanom knijiznice, ki Zivijo v tezkih socialnih pogojih, se prizna brezplaéno &lanstvo na predlog socialne

sluzbe oziroma ob predlozitvi potrdila o prejemu socialne podpore.
28. ¢len

Zunaniji €lani Sveta knjiznice in €lani Zveze bibliotekarskih drustev Slovenije ne placujejo &lanarine,

vendar se morajo ravnati po dolocilih poslovnika, ki veljajo za druge uporabnike.
29. ¢len

Delavci knjiznice in upokojeni delavci Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik ne placujejo Clanarine in

ostalih stroskov izposoje.



30. ¢len

Direktor knjiznice lahko uporabnikom iz 24. in 25. &lena tega pravilnika odobri ¢astno izkaznico. V

primeru zlorabe ¢astne izkaznice o njenem odvzemu odloc¢a direktor knjiznice.
31. ¢len
Clani in uporabniki knjiznice so dolzni, da ravnajo v skladu s tem pravilnikom, tako da:

- se primerno vedejo v knjizni¢nih prostorih (niso agresivni do bralcev, knjizni¢nih delavcev in
opreme; upostevajo red in tiSino v Citalnicah); za otroke in mladino do 18. leta pri tem
prevzemajo vso odgovornost star$i ali njihovi odrasli spremljevalci,

- prtljago odlozijo v garderobnih omaricah,

- odgovorno in skrbno ravnajo z izposojenim gradivom,
sicer sami odgovarjajo za $kodo,

- gradiva ne izposojajo naprej,

- upostevajo navodila zaposlenih v knjiznici,

- ne uporabljajo mobilnih telefonov, glasbe,

- ne vstopajo z rolkami, skiroji ali podobno opremo,

- ne vozijo v knjiZznico koles in koles z motoriji,

- ne vstopajo v spremstvu domacih zivali, razen ko gre za opremljene vodniske pse,

- v prostorih knjiznice ne kadijo in ne uzivajo hrane in pijace,

- ne vstopajo v delovna obmocja zaposlenih,

- se ne zadrzujejo v knjizni¢nih prostorih izven obratovalnega €asa knijiznice,

- uporabniki so odgovorni za predmete, ki jih pustijo v prostorih knjiZnice; knjiznica ne odgovarja

za krajo ali izgubo osebne lastnine uporabnikov;
32. &len
Uporabniki so odgovorni za namerno ali nenamerno povzrocitev Skode knjiznici ali tretji osebi.

Zaposleni v knjiZnici imajo pravico odstraniti vsakogar, ¢e se ne ravna po pravilih iz prejSnjega ¢lena
tega pravilnika.

KnjiZznica lahko uporabniku, ki je izvedel tatvino, namerno poskodoval gradivo in opremo, moti red in
mir v knjizni€¢nih prostorih oziroma moti ali nadleguje ostale uporabnike, prepove uporabo knjiznice za

dolo¢eno dobo.

33. ¢len

Pri poSkodbah ali izgubi gradiva morajo uporabniki v primeru, da je poSkodovano ali izgubljeno novo

gradivo, le-tega nadomestiti z enakim novim.



Ostalo poskodovano ali izgubljeno gradivo pa je mogoe nadomestiti z novim ali placati viSino
dvakratne povpre¢ne cene gradiva na trziScu.
Za uniCeno ali izgubljeno gradivo, ki ima za knjiznico posebno vrednost in ga ni mogo¢e nadomestiti,

uporabnik placa trikratno povpreéno ceno podobnega gradiva na trziScu.

Clan je dolzan poravnati $kodo na elektronskih bralnikih in drugi tehniéni opremi za uporabo gradiva,
ki nastane v €asu izposoje. OdSkodnina se zaracunava v skladu s sploSnimi pravili obligacijskega

prava. Visino Skode doloCi pooblas&eni servis.

34. ¢len

Uporabnik oz. &lan je dolzan spo$tovati Pravilnik o poslovanju Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik. Ce
¢lan ravna proti njegovim dolo&ilom, ima knjiznica pravico, da ga izklju€i iz ¢lanstva. O njihovem
¢lanstvu odlo¢a Svet knjiznice. Sklep o izkljuitvi, ki ga sprejme svet knjiznice, sporoci knjiznica

izklju€enemu &lanu.

VI CASOVNE IN DRUGE OMEJITVE PRI IZPOSOJI GRADIVA, STORITVAH IN UPORABI KNJIZNICE
35. ¢len

Izposojevalna doba za knjizni¢no gradivo:

Knjizno gradivo

Knjige 2 tedna
Periodika 5 delovnih dni
Neknjizno gradivo

DvD 5 delovnih dni
CD plosce 5 delovnih dni
CD-ROM-i 5 delovnih dni
Jezikovni te€aji 4 tedne
Igrace 5 delovnih dni
Bralnik 2 tedna

36. Clen

Zadnje Stevilke serijskih publikacij se ne izposojajo na dom.

37. ¢len



Pogoji izposoje bralnika:

- urejeno Clanstvo v knjiznici,

- poravnane vse morebitne obveznosti v knjiznici (¢lanarina, zamudnine, opomini),

- ¢lan si lahko izposodi /rezervira le 1 bralnik,

- bralnik si izposodite in vrnete pri izposojevalnem pultu.

- Otroci do 15. leta starosti si lahko izposodijo bralnik le ob podpisani izjavi star§ev o

prevzemu odgovornosti.

38. &len
Clan knjiznice izposojenega gradiva ne sme izposojati drugim osebam.
39. &len

Praviloma si ¢lan naenkrat lahko izposodi neomejeno Stevilo knjizni€nega gradiva. Igrace si otroci

lahko izposodijo in vrnejo le v prisotnosti starSev.
40. ¢len

Ob izposoji gradiva je knjizni¢ar dolzan ¢lanu izpisati seznam izposojenega gradiva, dolznost ¢lana pa
je, da na izpisu preveri izposojevalne roke in morebitne podatke o rezerviranem gradivu ali
neporavnanih obveznostih in opozori na morebitne nepravilnosti. KasnejSih reklamacij knjiznica ne bo

upostevala.
41. ¢len

Izposojeno gradivo je mogoce podaljSati osebno ali po telefonu najvec dvakrat. PodaljSanje je mogoce
tudi preko spletne storitve »moja knjiznica«. PodaljSanje je potrebno pred potekom izposojevalnega
roka. Knjizni¢ar sme podaljSevanje omejiti v primeru povprasevanja gradiva za domace branje, bralno

znacko itd.

za katerega je ¢lan dobil opomin, ni mogoce podaljSati izposojevalne dobe.
42. ¢len

Clanom knijiznice, ki so bili na nepredvidenem bolniskem dopustu, sluzbenem potovanju ali jih je
doletela nesreda v druZini in podobnih izrednih dogodkih, se izposojevalna doba podaljSa, &e

predloZijo ustrezna potrdila.
43. Clen

Zamudnino, doloteno v ceniku za tekoCe leto, plagajo ¢&lani za vsak dan zamude z vradilom

izposojenega gradiva. Visina zamudnine in stroSki opominov so dolo&eni s cenikom knjiznice.

44. ¢len
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Clanom knjiznice v izjemnih primerih omogo&imo poravnavo zamudnine, strokov opominov in
eventuelne odSkodnine v ve€ obrokih: najmanjsi obrok znasa 10 EUR, dolg mora biti v celoti poravnan
najkasneje v 6-ih mesecih.

Iziemoma se lahko dovoli znizanje zamudnine (npr. zaradi bolezni, nesrece ipd.), in sicer na osnovi

utemeljene pisne prosnje ¢lana. O zniZzanju zamudnine odloca direktor knjiznice.
45, ¢len

Clane knjiznice, zamudnike, se opomni na vrnitev gradiva in poravnavo denarnega dolga z opomini.

Clan je dolZan v vseh primerih plagati zamudnino in vse stroske, ki so v knjiZnici s tem nastali.
46. Clen

Knjiznica lahko &lanu, ki kljub terjatvam gradiva ne vrne ali poravna obveznosti, omeji izposojo gradiva

ali ga izkljuci iz ¢lanstva.
47. Clen

Knjiznica ob koncu koledarskega leta sestavi evidenco ¢lanov, ki gradiva kljub vsem opominom niso

vrnili in ¢lanov, za katere meni, da so povzrocili z uni€¢enjem knijig veliko $kodo.
48. Clen

Uporabnike oziroma ¢lane, ki ne spoStujejo pravilnika o poslovanju knjiznice, lahko Svet knijiznice

oziroma direktor s sklepom izkljuci iz ¢lanstva knjiznice ali pa jim omeji ali prepove uporabo knjiznice.

VII. JEZIK POSLOVANJA
49. ¢len

Jezik poslovanja je sloven&¢ina.

VIII. KONCNE DOLOCBE

50. ¢len

Knjiznica zaraCunava ¢lanarino in druga nadomestila v skladu z Uredbo o osnovnih storitvah knjiznic

(Uradni list RS, &t. 29, 21.3.2003), ki je dostopna uporabnikom v prostorih knjiznice.
51. Clen

Svet knjiznice dolo¢a za vsako leto posebej viSino €lanarine in drugih stroSkov v zvezi s poslovanjem

knjiznice. Cenik sprejema praviloma do konca tekoCega leta za naslednje leto kot prilogo k pravilniku.

52. ¢len
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Clani knjiznice morajo biti opozorjeni na dolo¢be tega pravilnika ob vpisu v knjiznico. Izvod pravilnika
mora biti javno dostopen in se hrani v prostorih knjiznice (izposoja in informacije), da ga lahko dobijo

¢lani in uporabniki kadarkoli na vpogled.
53. &len

Pravilnik o poslovanju Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik je sprejel Svet Knjiznice Antona Sovreta
Hrastnik na seji dne 19.06.2008. Pravilnik se pri¢ne uporabljati s 22.06.2008.
Zadnja dopolnitev Pravilnika o poslovanju Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik je bila sprejeta na seji

Sveta Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik dne 12.4.2018.

Hrastnik, dne 12.4.2018

Predsednica Sveta knjiznice:

Cvetka Mozina I.r.
A= Knjiinica
L%m%m

Hr a st n ik
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Priloga 1: CENIK 2018

Micding do 18. leta starosti BREIFLACHD
Brezposelni BREZFLACHC
Clani ZBOS BREZPLACND
Dijoki od 18. leta starosti, Shuedenti 700 BUR
Upokojenci, invalidi 200 BUR
Iaposieni 11.00 BUR
Pravrne ossbe 1500 BEURE
Clanska ob vpisu BREZIPLACNO
zgucliena .00 BUR
Sprememba podatkov na izkaznici 1.50 BUR
ZAMUDNINA |
Kniine, revis 0,20 EUR § DAN ZA ENOTO
CD-plofce, DVD-omi, bralnik 1.530 EUR § DAN ZA ENCTO
orOMINI___________ |
1. cpomin (.40 EUR + ZAMUDNIMA,
2. opomin 0.40 EUR + ZAMUDNIMA
3. cpomin 1.00 EUR + ZAMUDNIM A,
Ia eno enoto monografske publikacie Z.00 BUR
Med knjiZnicami celjskega obmodja za strokovno ¥,
gradivo in gradivo v Studijske namene bl
Fotokopiie Slankov FO RACUNU DOBAVITELIA + 1 EUR
A4 enostranska 010 BUR
A3 enostranska 020 BUR
A4 barvna stran 0.40 BUR

A3 barvna stran 080 BUR

Zkeniranje - 1 stran Q.10 BUR

Uporaba interneta in programoy Office BREIFLACHD
Uporabao elekironske poite BREZFLACHC
Uporaba zakupfenin podatkowvnin zhbirk BREZFLACHC
Potkodba na radunalniky pladilo popravila
ostAlO_____________________________________________________|
Transckciiski izpis do 10 strani 0.40 BUR
Transokcijsk izpis od 11 = 50 strami 1.00 BEUR
Transakcijski izpis nad 50 strani 200 BUR
Frazen CO-R 0.85 BUR
Telefonsko ocbvestilo o prispelem gradivu 0.50 BUR
Fax Q.15 BEUR
A4 Toploinag vezava v mapo 300 BUR
A4 Plosficno spiralng vezava 1.50 EUR
Plostificiranje 1.50 BEUR
rguboa garderobnega Kiuga 300 BUR
Vrecke z logotipom 200 EUR
Tavijanje knjig in Solskih pofrebicin 1.50 EUR
Darilni Eon v wrednosti Slanarine

ODSKODNINA

rguclienc ali uniteno grodivo uporobnik nodomesti £ enakim novim ali ploga visino dvakratne povpretne cene
gradiva na traEtu. Io uniteno ali zgublieno gradivo, ki ima za knjifnico posebno vrednost in ga ni mogode
nadornestiti, uporobnik plaga frikraino povoreéno ceno podobnega aradiva na friEcu.

BREIPLACNE OSNOVNE STORITVE

Po 9. &lenu Uredbe o osnovnih storitwvah knjiznic, Uradni Bst RS, 5. 29/2003 knjiznica brezplaéno omogoda uporabnilkonn,
da lohko le-ti samostojno poiEtejo informaociie o gradivu, ki ga knjEnica ima in o gradivu, do katerega ima knjiznica
dostop, omogodo uporabo vzojemnega kataloga in drugih kotalogov knjiinice ter omogota uporabo tehnicnin
pricomockoy. K so v jovni uporai v prostorin knjiznice.

Cene po ceniku, ki se uporablja od 01.01.2018, so dolocene v EUR in sprejete s sklepom Sveta Knjiznice
Antona Sovreta Hrastnik na 10. redni seji dne 15.12.2017 in na 1., konstitutivni seji dne 12.4.2018.
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Priloga 2 :

POSLOVNIK CITALNICE

o > 0D

Citalnico lahko uporabljajo uporabniki in &lani knjiznice. Svojo &lansko izkaznico z urejenim
obiskovalec dolzan izkazati tudi z osebnim dokumentom.

Citalnica je namenjena branju, uéenju, pisanju, brskanju po razliénih virih informacij.
Citalniskega gradiva ne izposojamo na dom.

Rezervacija CitalniSkega gradiva ni mogoca.

Citalnisko gradivo je mogode fotokopirati ob upo$tevanju Zakona o avtorskih in sorodnih
pravicah. Cena fotokopije je doloCena v ceniku za tekocCe leto.

Knjizni€no gradivo, ki ga uporabnik prinese iz izposoje, knjizni¢nih polic in knjizni€nih stojal in
Se ni evidentirano, je potrebno pokazati knjizni€arju za &italniSko izposojo.

Uporabniki osebnih racunalnikov morajo upostevati Pravila za uporabo osebnih racunalnikov.
V Cditalnici morata vladati red in tiSina. V prostorih ni dovoljeno glasno govorjenje, kajenje,
malicanje, spanje, motenje drugih bralcev ter neprimerno vedenje. Uporaba mobilnih telefonov
in drugih motecih aparatov ni dovoljena.

Ob krsitvi poslovnika €italnice mora uporabnik po opozorilu knjizni€arja zapustiti Citalnico.
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Priloga 3 :

PRAVILA ZA UPORABO OSEBNIH RACUNALNIKOV

1. RacunalniSka oprema je namenjena:

uporabi programske opreme, ki je nameSCena na raCunalnikih ter pregledovanje in

uporabo virov dostopnih preko interneta.

Uporaba drugih aplikacij ni dovoljena. Parametrov in nastavitev ni dovoljeno spreminjati.

2. Nacin uporabe:

obvezna je predhodna najava / vpis pri knjizni¢arju,

Cas uporabe je praviloma omejen na 1 uro, glede na potrebe lahko knjizni¢ar ¢as uporabe
Se omeji,

uporaba racunalnika je brezplaéna, tiskanje se zaraCunava po ceniku,

Stevilo istoCasnih uporabnikov na enem racunalniku lahko knjizni¢ar omeji.

3. Uporabniki :

RacunalniSko opremo lahko uporabljajo samo ¢&lani in uporabniki knjiznice, ob predlozitvi
¢lanske izkaznice.

V Casu dela na raCunalniku morajo pustiti izkaznico pri knjizni€arju in so materialno
odgovorni za vse strojne in programske okvare.

Uporabniki knjiznice, ki niso njeni C&lani, lahko ob predlozitvi osebnega dokumenta
brezpla¢no uporabljajo raCunalnike do 1 ure na dan. Proti pladilu po veljavnem ceniku in
ob predlozitvi osebnega dokumenta lahko uporabljajo racunalnike na enak nacin kot ¢lani.
Uporabniki morajo upostevati €italniSki red.

KnjiZznica ne prevzema odgovornosti za kakrSnokoli 8kodo, ki bi nastala kot posledica
uporabe medijev, ki jih uporabniki uporabljajo pri delu z osebnimi racunalniki (spominske
kartice, USB klju€e, CD plosCe in podobno).

Uporabnikom ni dovoljeno pregledovanje moralno spornih spletnih strani.

4. Ob neupostevanju pravil lahko knjizni€ar omeji ali prepove uporabo raunalnika.
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Priloga 4 :

MEDKNJIZNICNA I1ZPOSOJA

Nasim uporabnikom omogoc¢a uporabo gradiva iz drugih knjiznic, hkrati pa omogoc¢a posredovanje
gradiva iz nasSega knjiznicnega fonda drugim knjiznicam v slovenskem knjizniéno informacijskem

sistemu.

A Medknjizniéna pravila

2. S podpisom narocila uporabnik — ¢lan Knjiznice Antona Sovreta — zagotavlja kritje stroSkov, ki
nastanejo ob medknjizni€ni izposoji.

3. Ob prevzemu gradiva je naro¢nik dolzan poravnati nastale stroSke medknjizni¢ne izposoje.
Ce se na obvestila o prispelem gradivu naroénik ne odzove, je kljub temu dolZan poravnati nastale
Uporabnik, ki zamudi pri vracilu izposojenega gradiva, lahko ogrozi nadaljnjo izposojo gradiva
pri dobaviteljici, zato se mu v prihodnje omeji uporaba izposojenega gradiva le na €italnico ali se v

skrajnem primeru z uporabnikom prekine sodelovanje v medknijizni¢ni izposoji.

I Obveséanje

O prispetju gradiva se uporabnika obvesti na nacin, ki mu najbolj ustreza.

I Dobavni roki
Obicajni dobavni roki so, glede na moznosti dostave gradiva, od 2 do 14 dni. V izjemnih primerih
(kadar je gradivo izposojeno ali tezko dosegljivo) lahko traja dalj Casa. Ob prekoraditvi predvidenih

rokov dobave, dobi uporabnik informacije o vzroku zamude v domadi knjiznici.

Iv. Postopki za narocila :
Narodila sprejemamo na naslednje nacine:
-z elektronsko posto,
- osebno,
-z navadno posto,
- preko faxa.
Bibliografski podatki iskanega dela naj bodo ¢im bolj popolni. Pravilni podatki prispevajo h krajSemu

dobavnemu roku. ZaZelen je podatek o lokaciji gradiva, ni pa obvezen.
V. Postopek izposoje

1. Izposojevalni rok gradiva dolo¢a dobaviteljica.

2. lzposojevalni rok za izposojeno gradivo je naveden na spremni dobavnici dokumenta.
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3. lIzposojeno gradivo je potrebno vrniti z vsem spremnim gradivom in pravo¢asno; dobaviteljica
ob prekoraCitvi izposojevalnega roka dolo€i zamudnino, ki jo mora poravnati konéni
uporabnik.

4. Izposojeno gradivo se lahko praviloma uporablja le v nasi Citalnici (izieme doloca

dobaviteljica) in v skladu z avtorsko pravico.

VL Pogoji posredovanja gradiva

V medknijizni¢ni izposoji se izposoja gradivo, pri katerem ni posebnih zadrzkov za normalno izposojo
in je v skladu s predpisi o avtorskem pravu.
Knjiznica ne izposoja:

- rokopisov,

- redkih in dragocenih knjig,

- priro¢nikov, ki se uporabljajo samo v prostorih knjiznice,

- tekocih letnikov €asopisov in ¢asnikov,

- gradiva, ki je obvezno za osnovnosSolsko in srednjeSolsko branje,

- neknjiznega gradiva.

VII, Rok izposoje
Rok izposoje je odvisen od vrste knjiznicnega gradiva.
PodaljSanje medknijizni¢no izposojenega gradiva je mozna v primerih, ko gradivo ni rezervirano. Zan;

je potrebno prositi pravoasno, pred iztekom roka izposoje.

VIII. Placilo

Vse storitve izvajamo v skladu z veljavnim cenikom storitev Knjiznice Antona Sovreta Hrastnik.
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